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DEMANDE DE PROPOSITION FOB. - FAB.

Plant-Usine: []  Destination: [X]  Other-Autre: []

Proposal To: Library and Archives Canada
We hereby offer to sell to Her Majesty the Queen in right of Address inquiries to — Adresser toute demande de
Canada, in accordance with the terms and conditions set out renseignements a:

herein, referred to herein or attached hereto, the goods, services,
and construction listed herein and on any attached sheets at the . .. . .
price(s) set out thereof. receptiondesoumission-bidreceiving@bac-lac.gc.ca
On behalf of the bidder, by signing below, | confirm that | have read
the entire bid solicitation including the documents incorporated by

reference into the bid solicitation and | certify that: Area code and Telephone Facsimile No. / e-mail
1. The bidder considers itself and its products able to meet all the | NO.Code regional et N° de N° de télécopieur / courriel
mandatory requirements described in the bid solicitation; téléphone

2. This bid is valid for the period requested in the bid solicitation;

3. All the information provided in the bid is complete, true and 873-353-7351

accurate; and Instructions: See Herein
4. If the bidder is awarded a contract, it will accept all the terms Instructions: Voir aux présentes
and conditions set out in the resulting contract clauses included
in the bid solicitation. Delivery required -Livraison exigée Delivery offered -Livraison proposée
Proposition au : Bibliothéque et Archives Canada See Herein — Voir aux présentes
Nous offrons par la presen_tt_a de \{endre'a Sa MaJeSte la Reine du Jurisdiction of Contract: Province in Canada the bidder wishes to be the legal
chef du Canada, aux conditions énoncées ou incluses par jurisdiction applicable to any resulting contract (if other than as specified in
référence dans la présente et aux annexes ci-jointes, les biens, solicitation)
services et construction enumeres ici sur toute feuille ci-annexées, | compétence du contrat : Province du Canada choisie par le soumissionnaire et
au(x) prix indiqué(s). qui aura les compétences sur tout contrat subséquent (si différente de celle
En apposant ma signature ci-aprés, j'atteste, au nom du précisée dans la demande)
soumissionnaire, que j'ai lu la demande de propositions (DP) en Vendor/firm Name and Address
entier, y compris les documents incorporés par renvoi dans la DP Raison sociale et addresse du fournisseur/de I’entrepreneur
etque:

1. le soumissionnaire considere gu'il a les compétences et que
ses produits sont en mesure de satisfaire les exigences
obligatoires décrites dans la demande de soumissions;

2. cette soumission est valide pour la période exigée dans la
demande de soumissions ;

3. tous les renseignements figurant dans la soumission sont
complétes, véridiques et exacts; et e-mail - courriel

4. si un contrat est attribué au soumissionnaire, ce dernier se Name and title of person authorized to sign on behalf of
conformera a toutes les modalités énoncées dans les clauses Vendor/firm (type or print)
concernant le contrat subséquent et comprises dans la
demande de soumissions.

Telephone No. - N° de téléphone

Nom et titre de la personne autorisée a signer au nom du
fournisseur/de I’entrepreneur (taper ou écrire en caracteres
d’'imprimerie)
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PARTIE 1 — RENSEIGNEMENTS GENERAUX

11

1.2

Exigences relatives a la sécurité
Avant |'attribution d'un contrat, les conditions suivantes doivent étre respectées :

a) le soumissionnaire doit détenir une attestation de sécurité d’organisme valable
tel qu’indiqué a la Partie 6 — Clauses du contrat subséquent;

b) le soumissionnaire doit fournir I'adresse des lieux proposés pour la réalisation
des travaux et la sauvegarde des documents, tel qu’indiqué a la Partie 3 —
section V Renseignements supplémentaires.

Avant de donner accés a des renseignements de nature délicate au soumissionnaire,
les conditions suivantes doivent étre respectées:

a) les personnes proposées par le soumissionnaire devant avoir accés a des
renseignements ou a des biens de nature délicate ou a des lieux de travail dont
'accés est réglementé doivent répondre aux exigences de sécurité indiquées a la
partie 6 — Clauses du contrat subséquent;

b) les capacités en matiére de sécurité du soumissionnaire doivent étre satisfaites
comme il est indiqué a la partie 6, Clauses du contrat subséquent.

Pour de plus amples renseignements sur les exigences relatives a la sécurité, les
soumissionnaires devraient consulter le site Web du Programme de sécurité des
contrats de Travaux publics et Services gouvernementaux Canada (http://www.tpsgc-
pwgsc.gc.ca/esc-src/introduction-fra.html).

Enoncé des travaux

Les travaux a exécuter sont décrits en détail a '’Annexe A des clauses du contrat éventuel.

1.3

Résumé

Bibliothéque et Archives Canada (BAC) cherche a établir jusqu’a deux (2) contrats pour
divers services sécurisés de destruction hors site (un [1] contrat par volet) aux termes de
I'annexe A, Enoncé des travaux. Chaque contrat sera d’'une durée d’un (1) an et pourra
étre prolongé par BAC au maximum trois (3) fois pour une période supplémentaire

d’un (1) an selon les mémes modalités.

Le travail doit étre fourni au fur et 2 mesure des besoins.
Les deux volets sont les suivants :

- Volet 1 : Déchiquetage hors site planifié de documents sécurisés de niveau
Protégé C et Secret.
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- Volet 2 : Destruction hors site planifiée de supports numériques* contenant des
documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret.

* Comprend les disques durs, les clés USB, les bandes LTO, les microfilms,
les CD, les audiocassettes, les vidéocassettes de format VHS et béta, etc.

Les soumissionnaires peuvent faire une proposition pour I'un (1) des volets ou les deux (2).
L’évaluation se fera séparément.

1.4 Compte rendu

Les soumissionnaires peuvent demander un compte rendu des résultats du processus de
demande de soumissions. Les soumissionnaires devraient en faire la demande a l'autorité
contractante dans les 15 jours ouvrables, suivant la réception des résultats du processus de
demande de soumissions. Le compte rendu peut étre fourni par écrit, par téléphone ou en
personne.
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PARTIE 2 — INSTRUCTIONS A L'INTENTION DES SOUMISSIONNAIRES
2.1 Instructions, clauses et conditions uniformisées

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande de soumissions par
un numeéro, une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions
uniformisées d'achat (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-
clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services
gouvernementaux Canada.

Les soumissionnaires qui présentent une soumission s'‘engagent a respecter les instructions,
les clauses et les conditions de la demande de soumissions, et acceptent les clauses et les
conditions du contrat subséquent.

Le document 2003 (2023-06-08) Instructions uniformisées - biens ou services - besoins
concurrentiels, est incorporé par renvoi dans la demande de soumissions et en fait partie
intégrante.

2.2 Présentation des soumissions
« Les soumissions doivent étre présentées par courriel & : : receptiondesoumission-

bidreceiving@bac-lac.gc.ca au plus tard a la date, a I'heure et a I'endroit indiqués a la page 1 de
la demande de soumissions.

En raison du caractére de la demande de soumissions, les soumissions transmises par
télécopieur a l'intention de TPSGC ne seront pas acceptées.

2.3 Ancien fonctionnaire

Les contrats attribués a des anciens fonctionnaires qui touchent une pension ou qui ont recu
un paiement forfaitaire doivent résister a I'examen scrupuleux du public et constituer une
dépense équitable des fonds publics. Afin de respecter les politiques et les directives du
Conseil du Trésor sur les contrats attribués a des anciens fonctionnaires, les
soumissionnaires doivent fournir I'information exigée ci-dessous avant I'attribution du contrat.
Si la réponse aux questions et, s’il y a lieu les renseignements requis, n'ont pas été fournis
par le temps ou I'évaluation des soumissions est complétée, le Canada informera le
soumissionnaire du délai a l'intérieur duquel 'information doit étre fournie. Le défaut de se
conformer a la demande du Canada et satisfaire a I'exigence dans le délai prescrit rendra la
soumission non recevable.

Définition
Aux fins de cette clause,

« ancien fonctionnaire » signifie tout ancien employé d'un ministére au sens de la Loi sur la
gestion des finances publigues, L.R., 1985, ch. F-11, un ancien membre des Forces armées
canadiennes ou de la Gendarmerie royale du Canada. Un ancien fonctionnaire peut étre :
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a. unindividu;
b. unindividu qui s'est incorporé;
C. une société de personnes constituée d'anciens fonctionnaires; ou

d. une entreprise a propriétaire unique ou une entité dans laquelle la personne visée
détient un intérét important ou majoritaire.

« période du paiement forfaitaire » signifie la période mesurée en semaines de salaire a
I'égard de laquelle un paiement a été fait pour faciliter la transition vers la retraite ou vers un
autre emploi par suite de la mise en place des divers programmes visant a réduire la taille de
la fonction publique. La période du paiement forfaitaire ne comprend pas la période visée par
I'allocation de fin de services, qui se mesure de fagon similaire.

« pension » signifie une pension ou une allocation annuelle versée en vertu de la Loi sur la
pension de la fonction publique (LPFP),L.R., 1985, ch. P-36, et toute augmentation versée
en vertu de la Loi sur les prestations de retraite supplémentaires, L.R., 1985, ch. S-24, dans
la mesure ou elle touche la LPFP. La pension ne comprend pas les pensions payables
conformément a la Loi sur la pension de retraite des Forces canadiennes, L.R., 1985, ch. C-
17, ala Loi sur la continuation de la pension des services de défense, 1970, ch. D-3, a la Loi
sur la continuation des pensions de la Gendarmerie royale du Canada, 1970, ch. R-10, et a
la Loi sur la pension de retraite de la Gendarmerie royale du Canada, L.R., 1985, ch. R-11, a
la Loi sur les allocations de retraite des parlementaires,L.R., 1985, ch. M-5, et a la partie de
la pension versée conformément a la Loi sur le Régime de pensions du Canada, L.R., 1985,
ch. C-8.

Ancien fonctionnaire touchant une pension

Selon les définitions ci-dessus, est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire
touchant une pension? Oui () Non ()

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l'information suivante pour tous les anciens
fonctionnaires touchant une pension, le cas échéant :

a. le nom de l'ancien fonctionnaire;
b. la date de cessation d'emploi dans la fonction publique ou de la retraite.

En fournissant ces renseignements, les soumissionnaires acceptent que le statut du
soumissionnaire retenu, en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une pension, figure dans
les rapports de divulgation proactive, sur les sites Web des ministéres, conformément a
I'’Avis sur la Politique des marchés : 2019-01 et aux Lignes directrices sur la divulgation des
marchés.
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Directive sur le réaménagement des effectifs

Est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire qui a recu un paiement forfaitaire
en vertu de la Directive sur le réaménagement des effectifs? Oui () Non ()

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l'information suivante :
a. le nom de I'ancien fonctionnaire;
b. les conditions de l'incitatif versé sous forme de paiement forfaitaire;
c. la date de la cessation d'emploi;
d. le montant du paiement forfaitaire;
e. le taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire;

f. la période correspondant au paiement forfaitaire, incluant la date du début,
d'achévement et le nombre de semaines;

g. nombre et montant (honoraires professionnels) des autres contrats assujettis aux
conditions d'un programme de réaménagement des effectifs.

2.4 Demandes de renseignements — en période de soumission

Toutes les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit a 'autorité
contractante au moins _cing (5) jours civils avant la date de cléture des soumissions. Pour ce
qui est des demandes de renseignements recues apres ce délai, il est possible qu'on ne puisse
pas y répondre.

Les soumissionnaires devraient citer le plus fidélement possible le numéro de l'article de la
demande de soumissions auquel se rapporte la question et prendre soin d'énoncer chaque
question de maniére suffisamment détaillée pour que le Canada puisse y répondre avec
exactitude. Les demandes de renseignements techniques qui ont un caractére exclusif doivent
porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis de chaque article pertinent. Les éléments
portant la mention « exclusif » feront I'objet d'une discrétion absolue, sauf dans les cas ou le
Canada considére que la demande de renseignements n'a pas un caractére exclusif. Dans ce
cas, le Canada peut réviser les questions ou peut demander au soumissionnaire de le faire, afin
d'en éliminer le caractére exclusif, et permettre la transmission des réponses a tous les
soumissionnaires. Le Canada peut ne pas répondre aux demandes de renseignements dont la
formulation ne permet pas de les diffuser a tous les soumissionnaires.

2.5 Lois applicables

Tout contrat subséquent sera interprété et régi selon les lois en vigueur au Québec, et les
relations entre les parties seront déterminées par ces lois.
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A leur discrétion, les soumissionnaires peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou
d'un territoire canadien de leur choix, sans que la validité de leur soumission ne soit mise en
guestion, en supprimant le nom de la province ou du territoire canadien précisé et en insérant le
nom de la province ou du territoire canadien de leur choix. Si aucun changement n'est indiqué,
cela signifie que les soumissionnaires acceptent les lois applicables indiquées.

2.6 Processus de contestation des offres et mécanismes de recours

(a) Les fournisseurs potentiels ont accés a plusieurs mécanismes pour contester des aspects
du processus d’approvisionnement jusqu’a I'attribution du marché, inclusivement.

(b) Le Canada invite les fournisseurs a porter d’abord leurs préoccupations a l'attention de
l'autorité contractante. Le site Web du Canada Achats et ventes, sous le titre « Processus
de contestation des soumissions et mécanismes de recours », fournit de l'information sur
les organismes de traitement des plaintes possibles, notamment :

e Bureau de 'ombudsman de I'approvisionnement (BOA)
e  Tribunal canadien du commerce extérieur (TCCE)

(c) Les fournisseurs devraient savoir que des délais stricts sont fixés pour le dépbt des
plaintes et qu'ils varient en fonction de I'organisation concernée. Les fournisseurs devraient
donc agir rapidement <s’ils souhaitent contester un aspect du processus
d’approvisionnement.
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PARTIE 3 — INSTRUCTIONS POUR LA PREPARATION DES SOUMISSIONS
3.1 Instructions pour la préparation des soumissions

Le Canada demande que les soumissionnaires présentent leur soumission par courriel a I'agent
des contrats: receptiondesoumission-bidreceiving@bac-lac.gc.ca

La taille maximale d’un courriel : 10 Mo
La taille maximale d’un fichier individuel dans un courriel : 4 Mo

Copie de la soumission : Le Canada demande que l'offre soit présentée par section et
séparée comme suit :

Section I: Soumission technigue (une (1) copie électronique par courriel)
Section II: Soumission financiere (une (1) copie €électronique par courriel)
Section IlI: Certifications (une (1) copie électronique par courriel au format PDF)

Les prix doivent figurer dans la soumission financiére seulement. Aucun prix ne doit étre
indiqué dans une autre section de I'offre.

En raison de la nature de la demande de soumissions, les soumissions transmises par le
service Connexion postel et par télécopieur ne seront pas acceptées.

Pour les soumissions transmises par courrier électronique, le Canada ne sera pas responsable
des soumissions tardives recues a destination aprés la date et I'heure de cléture, méme si elles
ont été soumises avant.

Section | : Soumission technique

Dans leur soumission technique, les soumissionnaires devraient démontrer leur compréhension
des exigences contenues dans la demande de soumissions et expliquer comment ils
répondront a ces exigences. Les soumissionnaires devraient démontrer leur capacité et décrire
I'approche qu’ils prendront de fagon compléte, concise et claire pour effectuer les travaux.

La soumission technique devrait traiter clairement et de maniére suffisamment approfondie des
points faisant I'objet des critéres d’évaluation en fonction desquels la soumission sera évaluée.
Il ne suffit pas de reprendre simplement les énoncés contenus dans la demande de
soumissions. Afin de faciliter I'évaluation de la soumission, le Canada demande que les
soumissionnaires reprennent les sujets dans I'ordre des critéres d’évaluation, sous les mémes
rubriques. Pour éviter les recoupements, les soumissionnaires peuvent faire référence a
différentes sections de leur soumission en indiquant le numéro de I'alinéa et de la page ou le
sujet visé est déja traité.

Section Il : Soumission financiére
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Les soumissionnaires doivent présenter leur soumission financiere conformément a la PIECE
JOINTE 1 de la PARTIE 3 - BAREME DE PRIX.

Paiement électronique de factures — soumission

Si vous étes disposés a accepter le paiement de factures au moyen d’instruments de paiement
électronique, compléter 'annexe « C » Instruments de paiement électronique, afin d’identifier
lesquels sont acceptés.

L’acceptation des instruments de paiement électronique ne sera pas considérée comme un
critere d’évaluation.

3.1.2 Fluctuation du taux de change

C3011T (2013-11-06), Fluctuation du taux de change

3.1.3 Clauses du Guide des CCUA

Section Il :  Attestations

Les soumissionnaires doivent présenter les attestations et les renseignements supplémentaires
exigés a la partie 5.
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PIECE JOINTE 1 DE LA PARTIE 3 - BAREME DE PRIX

Le soumissionnaire doit remplir ce baréme de prix et I'inclure dans sa soumission financiére.

Date de cléture

Heure
REFERENCE NO.:

8 juillet, 2024

14H00 HAE
57011-25-0004

Les données volumétriques figurant dans ce baréme de prix sont fournies uniquement aux fins

de la détermination du prix de la soumission évaluée. Elles ne doivent pas étre considérées

comme une garantie contractuelle. Leur inclusion dans ce baréme des prix ne représente pas
un engagement de la part du Canada que l'utilisation future qu'il fera des services décrits dans
la demande de soumission correspondra a ces données.

TABLEAU 1 -VOLET 1

Déchiquetage hors site p

anifié de documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret

Description Colonne A | Colonne B | Colonne C | Colonne D | Colonne E | Colonne F
Période Année Année Année Jusqu’a Colt par
initiale d’option 1 | d’option 2 | d’option 3 | un boite*

nombre (moyenne

maximum |deAaD

de boites* | multipliée
par E)

Prix ferme tout 0, $/boit | 0, $/boit | 0,  $/boit | 0, $/boit 10 000 $

compris* — Prix e e e e

par boite de

15 po x 11 po x11

po

Prix ferme tout 0, $/boit | 0,  $/boit |0, $/boit | 0, $/boit 50 $

compris* — Prix e e e e

par boite de

documents

surdimensionné

s de

42 po x 44 po x

35 po

Prix total pour le volet 1 $

*Les prix sont des prix unitaires tout compris (ce qui comprend les frais de transport, les
frais de carburant et le supplément carburant)

**e nombre estimatif de boites indiqué dans le présent document ne constitue pas un
engagement de BAC et n’est fourni que dans le but de permettre I'évaluation de la soumission.

Période initiale : du 1°" ao(t 2024 au 31 juillet 2025

Option 1: du 1° ao(t 2025 au 31 juillet 2026

Option 2 : aolt 2026 au 31 juillet 2027
Option 3 : ao(t 2027 au 31 juillet 2028
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TABLEAU 1 - VOLET 2

Date de cléture

Heure
REFERENCE NO.:

8 juillet, 2024
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Destruction hors site planifiée de supports numériques* contenant des documents sécurisés de niveau Protégé C et

Secret.

Description Colonne A Colonne B Colonne C Colonne D Colonne E | Colonne F
Période Année Année Année Jusqu’a un | Codt total
initiale d’option 1 d’option 2 d’option 3 nombre par

maximum élément*
d’éléments* | (moyenne
deAaD
multipliée
par E)
SUPPORT DE STOCKAGE SUR BANDE MAGNETIQUE

Bande VHS/Béta | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | O, $/chaque 250 | $

Disquettes 5,25; 8 | 0, $/chaque | O, $/chaque | O, $/chaque | 0, $/chaque 20 | $

et 3,5 po

Bobine audio 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 100 | $

Audiocassette 0, _$/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 25| %

Ruban a bobines |0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 50 | $

Disque dur 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 50 | $

Bande de 0, $/chaque | 0,__ $/chaque | 0, $/chaque | 0, __ $/chaque 25| %

sauvegarde

Bande linéaire 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 800 | $

numérigue

Bande 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 253

audionumérique

Bande LTO 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 3270 | $

Bande a 0, $/chaque | 0,__ $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 253

neuf pistes

Bande de 8 mm 0, _$/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 25| %

SUPPORT DE STOCKAGE NUMERIQUE/MAGNETIQUE

Clé USB 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 25

CD 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 20

DVD 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 20
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Blu-Ray 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 20

Disque dur 0, $/chaque | O, $/chaque | O, $/chaque | O, $/chaque 50

MATERIEL CINEMATOGRAPHIQUE ET PHOTOGRAPHIQUE
Microfilm 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 100
Bobine de film 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque | 0, $/chaque 100

Prix total pour le volet 2

*Les prix sont des prix unitaires tout compris (ce qui comprend les frais de transport, les
frais de carburant et le supplément carburant)

**Le nombre estimatif d’éléments indiqué dans le présent document ne constitue pas un
engagement de BAC et n’est fourni que dans le but de permettre I'évaluation de la soumission.

Période initiale : du 1°" ao(t 2024 au 31 juillet 2025
Option 1: du 1°" aoQt 2025 au 31 juillet 2026
Option 2 : aolt 2026 au 31 juillet 2027
Option 3 : aodt 2027 au 31 juillet 2028
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PARTIE 4 — PROCEDURES D'EVALUATION ET METHODE DE SELECTION

4.1 Procédures d'évaluation

a) Les soumissions seront évaluées par rapport a I'ensemble des exigences de la
demande de soumissions, incluant les critéres d’évaluation techniques.

b) Une équipe d'évaluation composée de représentants du Canada évaluera les
soumissions.

4.1.1 Evaluation technique
4.1.1.1 Criteres techniques obligatoires

Le soumissionnaire peut soumettre une proposition pour I'un (1) des volets ou les deux (2),
auquel cas les volets doivent étre traités séparément.

4.1.1.1 Criteres techniques obligatoires — Volet 1

e hors site de documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret
Criteres techniques obligatoires

Critére Renseignements SATISFAIT/NON

Volet 1 — Déchiquetag

justificatifs requis SATISFAIT

01 Le soumissionnaire doit fournir Le soumissionnaire doit | Oui O
un exemple de certificat de fournir un exemple de Non [
destruction comprenant les certificat de destruction.
données suivantes :

- Les renseignements
d’identification
uniques relatifs a la
demande initiale de
services de
destruction, avec au
minimum la date et le
lieu du service fourni;

- La date et I'heure de
la destruction et de
I’élimination;

- Lenometla
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signature des
représentants de
I'entrepreneur qui ont
été témoins de la

destruction.

02 Le soumissionnaire doit Le soumissionnaire doit | Oui O
démontrer qu'il dispose d’'un fournir des photos et/ou | Non O
camion adapté d’un minimum de | une declaration de sa
cing tonnes pour fournir les conformité, ainsi qu'une
services de transport. liste des vehicules quil

posséde ou des
achats/locations prévus
(pour la durée du
contrat) confirmant sa
conformité.

O3 | Le soumissionnaire doit Le soumissionnaire doit
démontrer qu’il respecte la fournir des spécifications | Oui O
norme de déchiguetage de techniques ou des Non O

papier de la GRC pour les
documents de

catégorie 2 (Protégé C et
Secret) en démontrant qu’il

respecte le critére ci-dessous :

La norme de la GRC
concernant la
destruction de
volumes élevés de
documents papier de
catégorie 2 exige de
désintégrer les
documents en
grillage d’une taille
de 6 mm a 9,5 mm.

documents de
justification, comme des
brochures, des
catalogues ou des fiches
techniques de produit,
et/ou fournir une preuve
d’accréditation délivrée
par le Programme de
sécurité des contrats de
SPAC pour les normes
de destruction de
documents de

catégorie 2 (Protégé C et
Secret).

4.1.1.2 Criteres techniques obligatoires — Volet 2

Volet 2 — Destruction hors site des supports numeériques
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Renseignements

justificatifs requis
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Heure
REFERENCE NO.:

SATISFAIT/NON
SATISFAIT

01 Le soumissionnaire doit fournir Le soumissionnaire doit | Oui O
un exemple de certificat de fournir un exemple de Non O
destruction comprenant les certificat de destruction.
données suivantes :

- Les renseignements
d’identification
uniques relatifs a la
demande initiale de
services de
destruction, avec au
minimum la date et le
lieu du service fourni;
- Ladate et I'heure de
la destruction et de
I’élimination;
- Lenometla
signature des
représentants de
I'entrepreneur qui ont
été témoins de la
destruction.
Le soumissionnaire doit Le soumissionnaire doit | Oui O
démontrer qu’il accepte la fournir une attestation Non O
présence d'un employé de BAC | dans laquelle il accepte
sur place pour superviser la la présence d'un
destruction physique du employé de BAC sur
matériel. place pour superviser la
destruction physique du
matériel

O3 | Le soumissionnaire doit Le soumissionnaire doit
démontrer qu’il respecte les fournir des spécifications
normes de techniques ou des
destruction ITSP.40.006 et qu’il | documents de
respecte les normes de justification, comme des
nettoyage des supports de Tl du | brochures, des
CSE (Centre de la sécurité des | catalogues ou des fiches
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télécommunications) pour les
documents de

catégorie 2 (Protégé C et
Secret) en démontrant qu'il
respecte les critéres ci-dessous :

Equipement
approprié pour les
supports optigues,
tels que les
CD/DVD : 10 mm?
(grillage : 3 mm)

Equipement
approprié pour les
supports
magnétiques, tels
que les disques durs,
les bandes
magnétiques, les
vidéocassettes VHS :
10 mm? (grillage :

3 mm)

Equipement
approprié pour les
supports SSD, tels
que les SSD et les
clés USB :
minuscules particules
de 2 mm.

techniques de produit.

4.1.3 Evaluation financiére

Clause du Guide des CCUA A0220T (2014-06-26) Evaluation du prix-soumission

4.2 Méthode de sélection

4.2.1 Meéthode de sélection - critéres techniques obligatoires

Clause du Guide des CCUA A0031T (2010-08-16), Méthode de sélection - critéres techniques

obligatoires
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Une soumission doit respecter les exigences de la demande de soumissions et satisfaire
a tous les critéres d'évaluation techniques obligatoires pour étre déclarée recevable.
Pour chacun des volets, la soumission recevable dont le prix évalué est le plus bas sera
recommandée pour I'attribution du contrat.

Le Canada prévoit de recommander au maximum deux (2) soumissions pour I'attribution

d’'un contrat (un [1] contrat par volet). Les soumissionnaires peuvent soumissionner pour
un ou plusieurs volets.
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PARTIE 5 - ATTESTATIONS ET RENSEIGNEMENTS SUPPLEMENTAIRES

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations et les renseignements supplémentaires
exigés pour qu’un contrat leur soit attribué.

Les attestations que les soumissionnaires remettent au Canada, peuvent faire I'objet d’une
vérification a tout moment par le Canada. A moins d’indication contraire, le Canada déclarera
une soumission non recevable, ou a un manquement de la part de I'entrepreneur s’il est établi
gu’une attestation du soumissionnaire est fausse, sciemment ou non, que ce soit pendant la
période d’évaluation des soumissions ou pendant la durée du contrat.

L'autorité contractante aura le droit de demander des renseignements supplémentaires pour
vérifier les attestations du soumissionnaire. A défaut de répondre et de coopérer a toute
demande ou exigence imposée par 'autorité contractante, la soumission sera déclarée non
recevable, ou constituera un mangquement aux termes du contrat.

5.1 Attestations exigées avec la soumission

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations suivantes diment remplies avec leur
soumission.

5.1.1 Dispositions relatives a I'intégrité - déclaration de condamnation a une infraction

Conformément aux dispositions relatives a I'intégrité des instructions uniformisées, tous les
soumissionnaires doivent présenter avec leur soumission, s’il y a lieu, le formulaire de
déclaration d’intégrité disponible sur le site Web Intégrité — Formulaire de déclaration
(http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-if/declaration-fra.html), afin que leur soumission ne soit pas
rejetée du processus d’approvisionnement.

5.2 Attestations préalables a I’attribution du contrat et renseignements
supplémentaires
Les attestations et les renseignements supplémentaires énumeérés ci-dessous devraient étre
remplis et fournis avec la soumission mais ils peuvent étre fournis plus tard. Si I'une de ces
attestations ou renseignements supplémentaires ne sont pas remplis et fournis tel que
demandé, l'autorité contractante informera le soumissionnaire du délai a I'intérieur duquel les
renseignements doivent étre fournis. A défaut de fournir les attestations ou les renseignements
supplémentaires énumérés ci-dessous dans le délai prévu, la soumission sera déclarée non
recevable.

5.2.1 Dispositions relatives a I'intégrité — documentation exigée

Conformément a I'article intitulé Renseignements a fournir lors d’'une soumission, de la
passation d’'un contrat ou de la conclusion d’'un accord immobilier de la Politique
d’'inadmissibilité et de suspension (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-if/politique-policy-fra.html),
le soumissionnaire doit présenter la documentation exigée, s’il y a lieu, afin que sa soumission
ne soit pas rejetée du processus d’approvisionnement.
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5.2.2 Exigences de sécurité — Documentation requise

Conformément aux exigences du Programme de sécurité des contrats de Travaux publics et
Services gouvernementaux Canada (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/esc-src/introduction-
fra.html), le soumissionnaire doit fournir un formulaire de demande d’inscription (FDI) au
Programme de sécurité des contrats ddment rempli. Le formulaire sera examiné plus a fond
dans le processus d’approvisionnement.

On rappelle aux soumissionnaires d’obtenir rapidement la cote de sécurité requise et, le cas
échéant, les capacités en matiere de sécurité. Comme il est indiqué ci-dessus, les
soumissionnaires qui ne fournissent pas toutes les informations requises a la cléture des
soumissions auront la possibilité de compléter les informations manquantes du FDI dans un
délai fixé par I'autorité contractante. Si ces renseignements ne sont pas fournis dans le délai
établi par I'autorité contractante (y compris toute prolongation accordée par I'autorité
contractante a sa discrétion), ou si le Canada a besoin d’autres renseignements de la part de le
soumissionnaire dans le cadre de I'évaluation de la demande d’autorisation de sécurité (c.-a-d.
des renseignements qui ne sont pas exigés par le FDI), le soumissionnaire sera tenu de
soumettre ces renseignements dans le délai établi par 'autorité contractante, qui ne sera pas
inférieur a 48 heures. Si, a quelqgue moment que ce soit, le soumissionnaire ne fournit pas les
renseignements requis dans les délais fixés par I'autorité contractante, sa soumission sera
déclarée non conforme.

5.2.3 Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiere d'emploi — Attestation
de soumission

En présentant une soumission, le soumissionnaire atteste que le soumissionnaire, et tout
membre de la coentreprise si le soumissionnaire est une coentreprise, n'est pas nommé dans la
liste des « soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF » du Programme de contrats
fédéraux (PCF) pour I'équité en matiére d'emploi disponible au bas de la page du site Web
d’Emploi et Développement social Canada (EDSC) — Travail.

Le Canada aura le droit de déclarer une soumission non recevable si le soumissionnaire, ou
tout membre de la coentreprise si le soumissionnaire est une coentreprise, figure dans la liste
des « soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF » au moment de l'attribution du contrat.
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PARTIE 6 — CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT

Les clauses et conditions suivantes s'appliquent a tout contrat subséquent découlant de la
demande de soumissions et en font partie intégrante.

6.1

Exigences relatives a la sécurité

6.1.1 Les exigences relatives a la sécurité suivantes (LVERS et clauses connexes, tel que

6.1.2

prévu par le Programme de sécurité des contrats s’appliquent et font partie intégrante du
contrat.

L’entrepreneur doit détenir en permanence, pendant I'exécution du contrat, une cote de
sécurité d’installation valable au niveau SECRET, et obtenir une cote de protection des
documents approuvée au niveau SECRET, délivrées par le Programme de sécurité des
contrats (PSC), Travaux publics et Services gouvernementaux Canada (TPSGC).

Les membres du personnel de I'entrepreneur devant avoir accés a des renseignements
ou a des biens CLASSIFIES ou a des établissements dont I'accés est réglementé,
doivent TOUS détenir une cote de sécurité du personnel valable au niveau SECRET,
délivrée ou approuvée par le PSC, TPSGC.

L'entrepreneur NE DOIT PAS utiliser leur établissement pour traiter, produire ou
entreposer des renseignements ou des biens CLASSIFIES tant que le PSC, TPSGC ne
lui en aura pas donné l'autorisation par écrit.

Le traitement électronique de données CLASSIFIES dans I'établissement de
I'entrepreneur, n'est PAS autorisé dans le cadre de ce contrat.

Les contrats de sous-traitance comportant des exigences relatives a la sécurité NE
doivent pas étre attribués sans l'autorisation écrite préalable du PSC, TPSGC.

L’entrepreneur doit respecter les dispositions :
a) de la Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité et directive de
sécurité (s'il y a lieu), reproduite ci-joint a '’Annexe C;

b)  du Manuel de la sécurité des contrats (derniere édition).

Installations ou locaux de I’entrepreneur nécessitant des mesures de sauvegarde

6.1.2.1 Lorsque des mesures de sauvegarde sont nécessaires pour réaliser les travaux,

I'entrepreneur doit diligemment tenir a jour les renseignements relatifs a ses
installations ou & ses locaux, et ceux des individus proposés, pour les adresses
suivantes :

Numeéro civique / nom de la rue, unité / N° de bureau / no. d’appartement
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Ville, province, territoire / Etat
Code postal / code zip
Pays

6.1.2.2 L’agent de sécurité d’entreprise doit s’assurer, par I'entremise du Programme de
sécurité des contrats que le soumissionnaire et les individus proposés sont titulaires
d’'une cote de sécurité en vigueur et au niveau exigé.

6.1.3 Personnes spécifiques

L’entrepreneur doit fournir les services des personnes suivantes pour exécuter les travaux
prévus dans le contrat :

(sera insérer au moment de l'attribution du contrat)

6.1.4 Remplacement d’individus spécifiques

Clause du Guide des CCUA A7017C (2008-05-12), Remplacement d'individus spécifiques
6.2  Enoncé des travaux

L'entrepreneur doit exécuter les travaux conformément a I'énoncé des travaux qui se trouve a
l'annexe « A ».

6.3 Clauses et conditions uniformisées

Toutes les clauses et conditions identifiées dans le contrat par un numéro, une date et un titre,
sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-
uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

6.3.1 Conditions générales

2010C (2022-12-01), Conditions générales - services (complexité moyenne) s'appliquent au
contrat et en font partie intégrante.

La section 14 — Vérification des Conditions générale 2010C est supprimée et remplacée par la
section 14 suivante :

2010C 14 (2023-11-28) Vérification
1. Pour permettre au Canada de déterminer si les travaux ont été exécutés et que le prix
facturé pour les travaux est conforme aux modalités du contrat et si le meilleur rapport

qualité-prix a été obtenu pour le Canada, I'entrepreneur doit tenir des registres complets
et exacts du co(t estimatif et réel des travaux.
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Ces dossiers comprennent tous les appels d’offres, les devis, les contrats, la
correspondance, les documents sources pour les écritures comptables tels que les
feuilles de calcul Excel ou autres feuilles de calcul sous forme numérique et lisible par
machine (pas de copies PDF), les livres et registres des écritures comptables initiales,
les feuilles de travail, les feuilles de calcul et autres documents a I'appui des affectations
de colts, des calculs, des rapprochements et des hypothéses faites par I'entrepreneur
en relation avec le contrat. Les copies ne sont généralement pas acceptables et ne
peuvent étre utilisées que lorsque les originaux ne sont pas disponibles en raison de
circonstances inhabituelles, par exemple un incendie, une inondation ou un vol.

L’entrepreneur doit établir et maintenir un systéme comptable qui permet au Canada
d’identifier facilement ces documents.

Ces dossiers doivent étre mis a la disposition du Canada ou des personnes désignées
pour agir au nom du Canada, sur demande, pour examen, pendant les heures normales
d’ouverture au bureau ou a la place d’affaires de I'entrepreneur. Si aucun lieu de ce type
n’est disponible, les dossiers financiers, ainsi que les documents de référence et les
piéces justificatives, doivent étre fournis aux fins d’examen a une date et dans un lieu
convenant au Canada.

L’entrepreneur doit conserver ces dossiers, et le Canada et ses représentants autorisés
auront le droit d’examiner ces dossiers en tout temps pendant la durée du contrat et
pendant une période de sept ans aprés avoir recgu le dernier paiement au titre du contrat,
ou jusqu’au réglement de toutes les réclamations et de tous les litiges en cours, selon la
derniére éventualité. Si un examen révele des trop-payés par le Canada, ceux-ci seront
réclamés par le Canada et immédiatement remboursés par I'entrepreneur.

Le Canada et ses représentants autorisés ont le droit d’examiner, de faire des copies ou
de tirer des extraits de tous les documents, peu importe le format dans lequel ils sont
conserveés, qui concernent le présent contrat tenus ou gérés par I'entrepreneur, y
compris, mais sans s'y limiter, les documents conservés par I'entrepreneur, ses
employés, représentants, successeurs et sous-traitants.

L’entrepreneur doit obliger tous les sous-traitants a tous les niveaux et toutes les autres
personnes contrélées directement ou indirectement par lui ou qui lui sont affiliées a
respecter les exigences de cette clause au méme titre que lui.

Conditions générales supplémentaires

4013 (2022-06-20) Respect des mesures, des ordres permanents, des politiques et des regles
sur place s'appliquent au contrat et en font partie intégrante.

4014 (2022-06-20) Suspension des travaux s'appliquent au contrat et en font partie intégrante.

6.4

6.4.1

Durée du contrat

Période du contrat
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La période du contrat est a partir de la date du contrat jusqu'au 31 juillet 2025 inclusivement.

6.4.3 Option de prolongation du contrat

L'entrepreneur accorde au Canada l'option irrévocable de prolonger la durée du contrat pour
au plus trois (3) périodes supplémentaires de une année chacune, selon les mémes
conditions. L'entrepreneur accepte que pendant la période prolongée du contrat, il sera payé
conformément aux dispositions applicables prévues a la Base de paiement.

Le Canada peut exercer cette option a n'importe quel moment, en envoyant un avis écrit a
I'entrepreneur au moins deux (2) jours civils avant la date d'expiration du contrat. Cette
option ne pourra étre exercée que par l'autorité contractante et sera confirmée, pour des

raisons administratives seulement, par une modification au contrat.

6.5 Responsables
6.5.1 Autorité contractante
L'autorité contractante pour le contrat est :

Anne-Marie Aubry

Chef d’équipe d’approvisionnement

Division des contrats et de la gestion du matériel
Bibliotheque et Archives Canada

550, boulevard de la Cité

Gatineau (Québec)

K1A ON4

Téléphone : 873-353-7351
Courriel : anne-marie.aubry@bac-lac.gc.ca

L'autorité contractante est responsable de la gestion du contrat, et toute modification doit étre
autorisée, par écrit par l'autorité contractante. L'entrepreneur ne doit pas effectuer de travaux
dépassant la portée du contrat ou des travaux qui n'y sont pas prévus suite a des demandes ou
des instructions verbales ou écrites de toute personne autre que l'autorité contractante.

6.5.2 Chargé de projet

Le chargé de projet pour le contrat est : (sera insérer au moment de l'attribution du contrat).

Nom :

Titre :
Organisation :
Adresse :

Téléphone :
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Télécopieur :
Courriel :

Le chargé de projet représente le ministére ou I‘organisme pour lequel les travaux sont
exécutés dans le cadre du contrat. Il est responsable de toutes les questions liées au contenu
technique des travaux prévus dans le contrat. On peut discuter des questions techniques avec
le chargé de projet; cependant, celui-ci ne peut pas autoriser les changements a apporter a
I'énoncé des travaux. De tels changements peuvent étre effectués uniquement au moyen d'une
modification de contrat émise par l'autorité contractante.

6.5.3 Responsable technique

Le responsable technique pour le contrat est : (sera insérer au moment de [l'attribution du
contrat).

Nom :

Titre :
Organisation :
Adresse :

Téléphone : - -
Courriel :

Le responsable technique représente le ministére ou organisme pour lequel les travaux sont
exécutés dans le cadre du contrat. Il est responsable de toutes les questions liées au contenu
technique des travaux prévus dans le contrat. On peut discuter des questions techniques avec
le responsable technique; cependant, celui-ci ne peut pas autoriser les changements a apporter
a I'énoncé des travaux. Ces changements peuvent étre effectués uniquement au moyen d’'une
modification au contrat émise par l'autorité contractante.

6.5.4 Représentant de l'entrepreneur

(sera insérer au moment de l'attribution du contrat)

6.6 Divulgation proactive de marchés conclus avec d’anciens fonctionnaires

En fournissant de l'information sur son statut en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une
pension en vertu de la Loi sur la pension de la fonction publique (LPFP), I entrepreneur a
accepté que cette information soit publiée sur les sites Web des ministéres, dans le cadre des
rapports de divulgation proactive des marchés, et ce, conformément a I'Avis sur la Politique des
marchés : 2019-01 du Secrétariat du Conseil du Trésor du Canada.

6.7 Paiement

6.7.1 Base de paiement — Prix unitaires fermes
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A condition de remplir de facon satisfaisante toutes ses obligations en vertu du contrat,
I'entrepreneur sera payé des prix unitaires fermes précisés dans lI'annexe B, selon un montant
maximal total de (sera insérer au moment de I'attribution du contrat) $. Les droits de douane
sont inclus, et les taxes applicables sont en sus.

Le Canada ne paiera pas l'entrepreneur pour tout changement a la conception, toute
modification ou interprétation des travaux, a moins que ces changements a la conception, ces
modifications ou ces interprétations n'aient été approuveés par écrit par l'autorité contractante
avant d'étre intégrés aux travaux.

6.7.2 Limitation des dépenses

1.

2.

La responsabilité totale du Canada envers l'entrepreneur en vertu du contrat ne doit pas
dépasser la somme de (sera insérer au moment de l'attribution du contrat) $. Les droits
de douane sont inclus et les taxes applicables sont en sus.
Aucune augmentation de la responsabilité totale du Canada ou du prix des travaux
découlant de tout changement de conception, de toute modification ou interprétation des
travaux, ne sera autorisée ou payée a l'entrepreneur, @ moins que ces changements de
conception, modifications ou interprétations n'aient été approuvés, par écrit, par l'autorité
contractante avant d'étre intégrés aux travaux. L'entrepreneur n'est pas tenu d'exécuter
des travaux ou de fournir des services qui entraineraient une augmentation de la
responsabilité totale du Canada a moins que l'augmentation n'ait été autorisée par écrit
par l'autorité contractante. L'entrepreneur doit informer, par écrit, l'autorité contractante
concernant la suffisance de cette somme :

a. lorsque 75 % de la somme est engagée, ou

b. quatre mois avant la date d'expiration du contrat, ou

c. des que I'entrepreneur juge que les fonds du contrat sont insuffisants pour

['achevement des travaux,

selon la premiére de ces conditions & se présenter.

Lorsqu'il informe l'autorité contractante que les fonds du contrat sont insuffisants,
I'entrepreneur doit lui fournir par écrit une estimation des fonds additionnels requis. La
présentation de cette information par I'entrepreneur n‘augmente pas la responsabilité du
Canada a son égard.

6.7.3 Modalités de paiement — Paiement mensuel

Le Canada paiera I'entrepreneur chaque mois pour les travaux complétés pendant le mois
visé par la facture conformément aux dispositions de paiement du contrat si :

a. une facture exacte et compléte ainsi que tout autre document exigé par le contrat ont été

b.

soumis conformément aux instructions de facturation prévues au contrat;

tous ces documents ont été veérifiés par le Canada;
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c. les travaux livrés ont été acceptés par le Canada.
6.7.4 Clauses du Guide des CCUA

Clause du Guide des CCUA A9117C (2007-11-30), T1204 — demande directe du ministére
client

6.7.5 Paiement électronique de factures — contrat

L’entrepreneur accepte d’étre payé au moyen de l'un des instruments de paiement électronique
suivants :

a. Dépdt direct (national et international) ;
6.8 Instructions relatives a la facturation

6.8.1 L’entrepreneur doit soumettre ses factures conformément a I'article intitulé « Présentation
des factures » des conditions générales. Les factures ne doivent pas étre soumises avant que
tous les travaux identifiés sur la facture soient complétés.

1. Chaque facture doit étre appuyée par:

a. une copie du document de sortie et de tout autre document tel qu’il est spécifié au
contrat;

2. Les factures doivent étre distribuées comme suit :

a. Un (1) exemplaire doit étre envoyé a l'adresse indiquée a la page 1 du contrat pour
certification et  paiement.

6.9  Attestations et renseignements supplémentaires
6.9.1 Conformité

A moins d’indication contraire, le respect continu des attestations fournies par I'entrepreneur
avec sa soumission ou préalablement a I'attribution du contrat, ainsi que la coopération
constante quant aux renseignements supplémentaires, sont des conditions du contrat et leur
non-respect constituera un manquement de la part de I'entrepreneur. Les attestations pourront
faire I'objet de vérifications par le Canada pendant toute la durée du contrat.

6.10 Lois applicables

Le contrat doit étre interprété et régi selon les lois en vigueur au Québec, et les relations entre
les parties seront déterminées par ces lois.

6.11 Ordre de priorité des documents
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En cas d'incompatibilité entre le libellé des textes énumérés dans la liste, c'est le libellé du
document qui apparait en premier sur la liste qui I'emporte sur celui de tout autre document qui
figure plus bas sur ladite liste.

a) les articles de la convention;

b) les conditions générales supplémentaires 4013 (2022-06-20) Respect des mesures, des
ordres permanents, des politiques et des régles sur place ; 4014 (2022-06-20)
Suspension des travaux ;

c) les conditions générales 2010C (2022-12-01), services (complexité moyenne);

d) Annexe « A », Enoncé des travaux;

e) Annexe « B », Base de paiement;

f) 'Annexe « C », Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité );

Q) I’Annexe « D », Instrument de paiement électronigue;

h) la soumission de I'entrepreneur en date du (sera insérer au moment de l'attribution du
contrat).

6.12 Reglement des différends

(a) Les parties conviennent de maintenir une communication ouverte et honnéte concernant
les travaux pendant toute la durée de I'exécution du marché et apres.

(b) Les parties conviennent de se consulter et de collaborer dans I'exécution du marché,
d’'informer rapidement toute autre partie des problémes ou des différends qui peuvent
survenir et de tenter de les résoudre.

(c) Si les parties n’arrivent pas a résoudre un différend au moyen de la consultation et de la
collaboration, les parties conviennent de consulter un tiers neutre offrant des services
de réglement extrajudiciaire des différends pour tenter de régler le probléme.

(d) Vous trouverez des choix de services de réglement extrajudiciaire des différends sur le
site Web Achats et ventes du Canada sous le titre « Réglement des différends ».
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ANNEXE «A» ENONCE DES TRAVAUX

1. TITRE

Services sécurisés de destruction de documents hors site

OBJECTIF

Bibliotheque et Archives Canada (BAC) a besoin de services sécurisés de destruction
de documents hors site pour les documents et les supports multimédias qui sont
entreposés dans ses installations situées dans la région de la capitale nationale et a
Renfrew, en Ontario. Les services requis comprennent:

- Volet 1 : Déchiquetage hors site planifié de documents sécurisés de niveau
Protégé C et Secret.

- Volet 2 : Destruction hors site planifiée de supports numériques* contenant des
documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret.

*  Comprend les disques durs, les clés USB, les bandes LTO, les microfilms,
les CD, les audiocassettes, les vidéocassettes de format VHS et béta, etc.

CONTEXTE

Créée en 2016 dans la Division des initiatives sur les documents

gouvernementaux (DIDG), I'équipe de réévaluation a pour mandat d’examiner les
documents gouvernementaux conservés dans la collection de BAC afin de s’assurer
qu’ils s’'inscrivent dans le cadre de son programme d’élimination et de son mandat de
collecte. Elle doit notamment cerner les documents sans valeur archivistique et en
faciliter la disposition. L'équipe de réévaluation a déterminé qu’environ 22 500 boites
faisaient partie d’'un arriéré d’avis de suppression créé pendant le projet Renfrew

en 2017-2020. Le traitement de cet arriéré est une priorité de la direction générale et a
été approuvé dans le cadre d’'un projet de deux ans dont la date de fin visée est
2024-2025. Il s’agit d’'une priorité, car elle contribuera a alléger la pression liée a
'AIPRP, permettra a BAC d’élaborer une norme de service pour le processus d’avis de
suppression et, en fin de compte, facilitera la découvrabilité de ses documents. En outre,
il est possible que la DIDG et la Division des archives gouvernementales déterminent
gue du contenu supplémentaire doive étre éliminé au cours de cette période.

TACHES

Volet 1 : Déchiquetage hors site de documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret

Chaque année du contrat, I'entrepreneur doit recueillir des documents et assurer leur
transport entre différentes installations de BAC, énumérées a I'appendice A de
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'annexe A, et son installation désignée dans le cadre des services de déchiquetage
seécurisés pour les éléments suivants (sans s’y limiter) :

Environ 10 000 boites de taille standard, soit un format d’approximativement
15 po x 11 po x 11 po;

environ 50 boites de taille 42 po x 44 po x35 po de documents papier
surdimensionnés, comme des cartes et des plans.

Volet 2 : Destruction hors site planifiée de supports numériques contenant des
documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret

On estime a 5 000 le nombre d’éléments de supports numériques.

OBLIGATION DE L’ENTREPRENEUR (sans s’y limiter) :

Volet 1

Fournir des services de collecte et de transport entre les installations désignées

de BAC, énumérées a I'appendice A, et l'installation de I'entrepreneur avec un
camion de cing tonnes;

A son arrivée a l'installation de BAC, I'entrepreneur doit sonner & la porte du quai de
chargement pour signaler sa présence;

Avant le départ des locaux de BAC, I'entrepreneur demandera a un employé désigné
de BAC qu'il signe un formulaire de ramassage confirmant la quantité de boites
ramassées;

Toutes les boites qui ne sont pas clairement désignées comme étant destinées a la
destruction ne seront pas ramassées (notez que les documents de BAC destinés a
la destruction sont enveloppés dans du plastique rouge);

L’entrepreneur doit détruire les documents de nature délicate en toute sécurité;
L’entrepreneur doit éliminer les déchets déclassifiés qui en résultent d’'une maniére
respectueuse de I'environnement, conformément a la Politique d’achats
écologiques — Canada.ca;

Tout au long de leur entreposage dans l'installation de I'entrepreneur, les palettes
de BAC doivent demeurer dans un environnement antiparasitaire.

Une fois que les palettes ont été vidées dans l'installation de I'entrepreneur, ce
dernier doit les ramener a I'’endroit désigné de BAC (discussion entre la personne-
ressource de BAC et I'entrepreneur).

Volet 2

L’entrepreneur doit détruire les documents confidentiels en toute sécurité;
L’entrepreneur doit éliminer les déchets déclassifiés qui en résultent d’'une maniére
respectueuse de I'environnement, conformément a la Politique d’achats
écologiques — Canada.ca;
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L’entrepreneur doit donner accés a son installation de destruction a un employé
de BAC pour qu’il puisse superviser le processus de destruction des documents
de BAC.

6. Obligation de BAC

Volet 1

Volet 2

Avant la date prévue du service, BAC doit préparer les documents en vue du
transport;

Toutes les palettes doivent étre accessibles a partir d’'un quai de chargement
extérieur;

Chaque boite doit étre en bon état pour contenir les documents en toute sécurité et
résister au transport;

Les boites seront emballées dans du plastique et placées sur les palettes de BAC,;
BAC désignera clairement chaque palette destinée a la destruction, afin d’assurer
une élimination appropriée (notez que le matériel de BAC destiné a la destruction est
enveloppé dans du plastique rouge);

Un employé de BAC escortera I'entrepreneur ou ses employés dans les locaux

de BAC pour accéder aux documents a ramasser;

Toutes les installations de BAC énumérées a I'appendice A de 'annexe A sont
adaptées pour accueilir une remorque de 53 pieds.

BAC transportera les documents vers l'installation de I'entrepreneur;

BAC entreposera les documents dans des boites cubiques et les transportera sur
des palettes;

Au moins un employé de BAC devra étre en mesure d’étre témoin de la destruction
physigue du matériel.

7. CONSIDERATIONS DE SECURITE

Volet 1

L’entrepreneur doit indiquer la marque et le modéle des équipements de
déchiquetage de papier proposés pour les travaux et prouver qu’ils répondent aux
exigences décrites & 'appendice B de I'annexe A, Enoncé des travaux. Le
soumissionnaire doit fournir des spécifications techniques ou des documents de
justification, comme des brochures, des catalogues ou des fiches techniques de
produit.

Pendant toute la durée du contrat, I'entrepreneur doit informer a I'avance le
responsable technique de BAC de tout changement apporté a ses processus,
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systemes, équipements, employés ou installations afin que BAC s’assure que ledit
changement proposé continue de satisfaire les exigences de sécurité énoncées
dans le présent contrat.

Volet 2

L’entrepreneur doit démontrer qu’il satisfait aux normes de destruction (ITPS.40.006)
Pendant toute la durée du contrat, I'entrepreneur doit informer a I'avance le
responsable technique de BAC de tout changement apporté a ses processus,
systémes, équipements, employés ou installations afin que BAC s’assure que ledit
changement proposé continue de satisfaire les exigences de sécurité énoncées
dans le présent contrat.

EXIGENCE EN MATIERE DE RAPPORTS

L’entrepreneur doit fournir un certificat de destruction (ou I'équivalent) au responsable
technique une fois que les documents ont été détruits a l'installation de I'entrepreneur. Le
certificat de destruction (ou I'équivalent) doit contenir au moins les renseignements
suivants :

Les renseignements d’identification uniques relatifs a la demande initiale de services
de destruction, avec au minimum la date et le lieu du service fourni;

La date et I'heure de la destruction et de I'élimination;

Le nom et la signature des représentants de I'entrepreneur qui ont été témoins de la
destruction.

9. CALENDRIER DU PROJET

Le responsable technique et I'entrepreneur communiqueront pour établir un calendrier
pour chague ramassage de matériel au fur et a mesure des besoins, au moins deux
semaines a I'avance pour chaque transfert. Le responsable technique et I'entrepreneur
doivent discuter de la quantité de boites pour chaque transfert.
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Appendice A de 'annexe A
Installations de BAC

Batiment

Adresse

Installation d’entreposage des
collections (IEC)

680, boulevard des Affaires, Gatineau (Québec)
J8R 0K2

Place de la Cité

550, boulevard de la Cité, Gatineau (Québec)
J8T 0A7

Centre de préservation a Gatineau
(CPG)

625, boulevard du Carrefour, Gatineau (Québec)
J8T 8L8

Edifice d’entreposage et de
préservation (EEP)

625, boulevard du Carrefour, Gatineau (Québec)
J8T 8L8

Archives nationales et Bibliothéque
nationale (ANBN)

395, rue Wellington, Ottawa (Ontario) K1A 0K1

Edifice d’entreposage de Renfrew

770, route Gibbons, Renfrew (Ontario) K7V 0B7

Renseignements sur les batiments

Heures de

Opérations de chargement au quai

Batiment service du quai
de chargement
Installation De 7h30a15h | Un (1) quai de chargement pouvant accueillir

d’entreposage des
collections (IEC)

une semi-remorque de 53 pi

Place de la Cité

De7h30a15h

Un (1) quai de chargement pouvant accueillir
une semi-remorque de 53 pi

Centre de
préservation a
Gatineau (CPG)

De7hal5h30

Un (1) quai de chargement pouvant accueillir
une semi-remorque de 53 pi

Edifice d’entreposage
et de préservation
(EEP)

De7hal5h30

Un (1) quai de chargement pouvant accueillir
une semi-remorque de 53 pi

Archives nationales et | De 7 h 30 a Un (1) quai de chargement pouvant accueillir
Bibliothéque nationale | 15 h 30 une semi-remorque de 53 pi

(ANBN)

Edifice d’entreposage | De 7 h & 14 h 30 | Un (1) quai de chargement pouvant accueillir
de Renfrew une semi-remorque de 53 pi
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Appendice B de I’'annexe A
Spécifications technigues obligatoires

Volet 1 — Déchiquetage hors site de documents sécurisés de niveau Protégé C et Secret
Pour la durée du contrat, I'’entrepreneur doit au minimum satisfaire aux Normes de

déchiquetage de papier de la GRC pour les documents de catégorie 2 (Protégé C et Secret) —
Guide de sélection de I'équipement de déchiquetage de papier (rcmp-grc.gc.ca)

Conformément a I'appendice A — Norme de déchiquetage de papier du gouvernement du
Canada :

- la destruction commerciale ou a volume élevé de documents Protégé C et Secret de
catégorie 2 doit se faire par une désintégration a un grillage de 6 mm a 9,5 mm.

Volet 2 — Destruction hors site des supports numériques

Liste d'équipements — Guide d'équipement de sécurité (rcmp-grc.gc.ca)

Pendant la durée du contrat, ’entrepreneur doit utiliser des équipements qui respectent
le Guide de sécurité des technologies de I'information du CSE (ITSP.40.006 v2 —
Nettoyage des supports de TI [publications.gc.cal).
1. Supports optiques, tels que les CD/DVD : 10 mm? (grillage : 3 mm)
2. Supports magnétiques, tels que les disques durs, les bandes magnétiques, les
vidéocassettes VHS : 10 mm? (grillage : 3 mm)
3. Supports SSD, tels que les SSD et les clés USB : minuscules particules de 2 mm
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ANNEXE "B"

BASE DE PAIEMENT

Sera insérer au moment de I’attribution du contrat

Veuillez-vous référer a I'annexe de la partie 3 - Baréme de prix.
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ANNEXE «C »

LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE

Contract Numbaer | Numéro du contrat

Gioaver nerment 7708

du Canada

Giovarnmant
of Canada

i+l

Unclassified

| Secunty Clessfication / Classification da sécurité

 SECURITY REQUIREMENTS CHECK LIST {SRCL) )
L|STE DE VER|F|ICAT|ON DES EX|GENCES RELAT|VES A LA SECUR|TE (LVERS
1. Originating Govammant Dapartment or Organization | 2, Branch or Directarata / Direction géndrale ou Direction
Ministara ou organsmae gouvemamantsl d'ariging Preservaton Branch

Canada
13, a1 Subcontract Mumper / Numéro du contrat de sous=traitance

Library and Archives

2. 2] Mama and Adarass of Subcantractor § Nom et adresse du sous—traitant

4, Briel Deacrpgtion of Wark § Bréve description du travall
Dastruction of archival documents that have various classification levels, Company will be taking the materal from LAC
facilities in the NCR and in Renfrew and will transport it to their facility, where they will proceed with the physical destruction,

4, @) Will the supplier reguna access to Controlled Goods? E No fas
Le foumissaur aura-=tl accés i das marchandises conirblées? MNor O
5, b) Wil the supplier reguire scoess to unclassified military technieal data subject bo the provisions of the Technieal Data Contral E Ho Yeas
Regulatbions? Mon O

Le foumsseur aura=l=] accés & des dannées lechnigues mililaires non cdassiiées qui sonl assujelles aux dsposibans du
Riglermeni sur e contrdle des données techniques?

B, Indicate the lype of sccess required ! | ndiguer | lype d'accés requis

6, a) Will the supplier and its emoloyees require access Lo PROTECTED and/or CLASES|F|ED indormalion or asseis? l:l Ho Yes
Le fournisseur ans que les employas aurcnsls acces 4 des renselgnements ou 4 des blens PROTEGES aVou CLASSIFIEST Non O
(Specity the level of access using the char - Queslion 7, )
(Préciser |= niveay daccés en utilisan | ableau qui se trowve & la question 7, @)

6, b} Wil the supplier and its employees (e,g, cleansrs, maimenance personnel) require access to restriclad access areas? Mo access E No Wes
to PROTECTED andfor CLASSIF|IED infarmation or assels s permilied, Non (Ou
Le foumnissaur of ses employés (p, ex, neflayews, personne] d'entrelien) auronl=ls accés & des zones daccés
restreintes? Lacchs & des renseignemaents ou 8 des bans PROTEGES etiou CLASSIFIES n'est pas aulorisd,

(=]

, &) |s this a commercial courier ar delivery regquiremenl with no avemighl siorage? No Yes
S'agil=l dun cantral de messagerie au de lviaison commensiale sans entrepasage de nuil? Hon O

7, @) rdicale the type ol infarmation Lhat the supplier wil be requited o access ! ndiquer e lype dafermalion augque] e fsumisseur devra avoir aocis

HATO/ OTAN

Canada Foreign [ Etranger

7, by Reljease restricbons / Restrictions rafatives 4 |a diffusion

Mo relesse restrictions Al MATO countries I:I Mo release restrictions I:I
Aucuna restrction relatve Tous les pays da [OTAN Aucuna restiction relatve
4 la diffusion 4 |a diffusion
Mot releasable I:I
A ne pas diffuser
Restricted to: / Limité & : I:l Restrictad o/ Limita & I:l Rastricted to: / Limité & : I:l
Specfy country{ms): / Pracser la(s) Spacify countrylies): / Préciser la{s) pays : Specfy country{ms): / Précser la(s)
pays : pays :
7. o} Level of information / Maean dinformalian
PROTECTED A I:I MATO UNCLASSIFIED I:I PROTECTED A I:I
PROTEGE A | MATD NOM CLASS|FIE | PROTEGE A |
PROTECTED B I:' NATO RESTRICTED | PROTECTED B I:l |
PROTEGE B :';;?R':f__lrf_”é'u" I:I PROTEGE B
PROTECTED C I:I HNATD CONFIDEMTIAL I:I PROTECTED C I:I |
PROTEGE © | MATO CONFIDENTIEL | PROTEGE C |
CONFIDENTIAL I:l: NATO SECRET I:I: CONFIDENTIAL I:l |
CONFIDENTIEL NATO SECRET CONFIDENTIEL
SECRET [E COSMIC TOP SECRET | SECRET I:l
SECRET | COSMIC TRES SECRET I:I SECRET |
TOP SECRET I:I TOP SECRET I:I
TRES SECRET TRES SECRET
TOP SECRET (SIGINT) I:I TOP SECRET (SIGINT) I:I
TRES SECRET (SIGINTY TRES SECRET (SIGINT)
TES/SCT 350-103(2004/12) Securily Classicalon | Classicabon de sicurnis Canadi'l
Unclassified d
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Cantract Mumber [ Muméro du contrat

CGOnermimery ounserrarment
I*I aovernmeant FOLNEr e 708

f Canacds Canad
of Canada du Ganada Security Classfication | Classificalion de séeirilé

Shont Tileia) of material ! Tare(s) aorégels) du matérie]
Docurnent Mumber f Mumére du document

10, a) Parsonnal security screening leval ragquired | Niveau de conirdle de la sécuritéd du persannal raquis

|:| RELIABILITY STATUS I:I CONFIDENT]AL SECRET |:| TOF SECRET
COTE DE FIABILITE CONFIDENTIEL SECRET TRES SECRET
|:| TOP SECRET—SIGINT |:| HATO CONFIDENTIAL NATO SECRET |:| COSMIC TOP SECRET
TRES SECRET —SIGINT MATO CONFIDENTIEL MATO SECRET COSMIC TRES SECRET

S|TE ACCESS
ACCES ALK EMPLACEMENTS

Spacial comments:
Commentaires spéciau

NOTE: If rrultiple levals of screening ana identified, a Security Class®ication Guide must be pravided,
REMARGUE - 5i plusiours niveaus oo confrble de sécurité sont requis, un gude de cdassification de la sécurté dait &tre fourni,

Unclassified

PART A (continued) | PARTIE A (suife

8, W the suppler require access 1o PROTECTED andior CLASS|FIED COMSEC imformaban or asseta’ No Yes
Le fournisseur aura=b=i| accts & des renseignaments ou & des biens COMSEC désignés PROTEGES el/ou CLASS|FIES? Mom O
|F¥as, indicata the laval of sensitivity:
Dians |'affirmative, indiquer le niveau de sensibilité :

4, Wil the supplar raquire accass o extremaly sanstiva INFOSED information or assats? Ho Yas
Le fournissaur sura-til accés & des renseignaments ou & des biens INFOSEC de nature extrémement délicate? Non Ou

PART B - PERSONNEL (SUPPLIER) / PARTIE B - FERSONNEL (FOURNISSEUR)

10, k) May unscreaned persanne| be used for porlions of the work? Mo
D persannel sans auladsation sécuritaire pautsl se voir confier des paties du traval? Hon
It ¥as, will unscreensd personne| be escorad? No
Dans |'affirmative, le persanne] an question serad-| ezcord? Mon

INFORMATION / ASSETS | RENSEIGNEMENTS | BIENS

Yes
O

Yes
O

PART C - SAFEGUARDS [SUPPLIER) / PARTIE C - MESURES DE PROTECTION [FOURNISSEUR)

11, a) Will the supplier ba reguad to recewve and store PROTECTED andfor CLASSIFIED infarmation or assets an 25 sita or Mo Yes
oramizes? Hon Ou
Le fournisseur sera-il tenu de receveir et denireposer sur place des renseignemants ou des biens PROTEGES stiou
CLASSIFIES?

11, by Wil the supplier be required bo safeguard COMSEC informabion or assets? No Yes
Le fournsseur sera=w| tenu de praléger des renselgnements ou des blerns COMSECT Won O

PRODUCTION

11, ¢} Will the production {manufacture, and'or repair andior modficaton) of PROTECTED andor CLASSIFIED material or pquipment ocour No Yos
at the supplier's site or premises? Non Qu
Les installations du fournisseur senirontsalles & la production (fabrication etiou réparation et'ou modification) de matérial PROTEGE
atiou CLASS|FIE?

INFORMAT|OMN TECHNOLOGY {|T) MEDIA / SUPPORT RELATIF A LA TECHNOLOGIE DE LINFORMATION [l

1. d} Wil the supplier be required to use B3 T systems to electronically process, preduce or store PROTECTED andéor CLASSIFIED Mo Wos
Infarmation or data? Non D
Le faumigseur gerasb| tenu d'utliser see propres systémes infomnatiques pour trallern, produlre ou stacker électronquement des
rensegnements ou des danndes PROTEGES efou CLASSIFIES?

11, &} Will there be an electronic ink bebween the supplers | T systems and the govemnment degardment or agency? No Yes
Dizpasara--an dun lisn dlactranique entre ks systama informatioue du fournisseur et celui du minsisna au de [agance Non Tu
gouvameamentsla?

TES/SCT 350-103(2004/12) Secunty Classiication | Classiicalion de sécunts Ca_[ - d',"
Unclassified ].I:l d_
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l *I Government  Gouvernament Gantrast Numbe;;ralaﬂém dlu contret
of Canada du Canada
Security Classificatan § Clessificabion de sdcurié
Unclassified

PART C - fcontinued) | PARTIE C - (suite)
Far users complating the form manua

sitefs) or premises,
Les wilisateurs qui remplissent ke formulaire manuel lement doivent utilser le taolkau rdcapiulatif ci=tassaus pour indiquar, pour chaque catégorie, ks

niveawx de sauvegarda requis sux installations du feumissaur,

use {he summary chart below fo indicate the categary(ies) ard level(s) of safeguarding required at the supplier's

For usars completing tha Tarm online (va tha [nlemel), the summary chan s autemalically populated by your responses o previous guesbans,
Dans | cas des utllsastaurs gul remplissent Je farmu faire en ligne (par [ntemet). |es rdponses aux questions précédenles sent aulomatiguement salsias

dans |& tatleau récapiulatif, )
SUMMARY CHART / TABLEALU RECAP[TULATIF

Calegony PROTECTED | CLAESIFIED HATD COMSEC
Sallgrne PROTEGE CLASSIFIE
ToF NATO MNATO HaTo [=aiaT i PROTESTED 1oF
A |8 |C |CosrpesTss Eecher SecrET RzsTmcoTes | CownpesTial | Seomer | Tor PrOTEG CovrjoznTiL | BEcaer | SzcRET
EEGRET
CORFDERTIEL TrEs AT MATO [T L A lB | COMEEHT L TRES
SecrET | DIFFUSION | CowFloesTEEL Tnés SECHET
REAT=EIMTE SECARET
[ L] [ D InEEN [ | (1 O] DIEEd [ [ []
12, &) |z the descriplion of the work contained within this SRCL PROTECTED and/ar CLASS|FIED? Na Yes
La descriplian du travail visé pas la présants LVERS esteelle de natuse PROTEGEE al/ou CLASSIFIEET Non Ciui
I ¥as, classify this form by annotating the top and boettom in the area entitled “Sacurity Classification™,
Dans |'affirmative, classifier le présant formulaire en indiguant le niveaw de sécuritd dans la case intitul e
« Classification de séeurité » au haut &t au bas du formulaire,
12, by Wil the decumentation altached 1o (his SRCL be PROTECTED and/or CLASS|FIEDT No Yeg
La dacemertation assaciée 4 la présante LVERS sera=belle PROTEGEE etfou CLASSIFIEET Non Chui

If ¥es, classify this form by annotating the top and bottom in the area entitled “Security Classification” and indicate with

attachments (&0, SECRET with Attachmants),
Dans 'affirmative, classifier le présent fermulaire en indiguant le niveau de sécurité dans la case intitul ée
« Classification de sécurilé » au haut et au bas du fermulaire et indiguer gu'il ¥ a des piéces jointes (p, ex, SECRET avec

das pibces jointas),

TBS/SCT 350-103(2004/12) Secunty Clessfication | Classiication oe secunté Callﬁdﬁ,

Unclassiied
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13, Organization Project Authorty 7 C
Mame (print) - lom (en letires maoulées)
Miche| Labonté
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Heure
REFERENCE NO.:

Caontract Numibe

7708

v/ Murnéra du contrat

Secunty Classication

Unclassifiad

{ Classification de sécurité

PART D - AUTHORIZATION / PARTIE D - AUTORISATION

hargd de projet da ['organisme

Title — Titre:
Gestionnaire

Signature

Signature remié
Labonte, ity
T Date ; 202512017 1254450
Michel ok

Teleghaone Mo, = N de t&léghane
B13-T16-6558

Facaimile Na, =N da

1el&capieur

E~mail address - Adresse cournie|
michel [abonte@bac-lac.g,ca

Dale,

14, Organization Securty Authority / Respansat]e de |a sécur

Mame (print] = Mom (en letres maulées)
¥an Blakeney-Galipeau

ilé e | organisme

Title: — Titre
Security Officar

Signature

BlakeneyGalipeau,

Digitally siged by
Blakenayhalipsau, Yan

Yan Diate: 2023.12.01 122142 0500
Teleghone No, - N° de téléghane Facaimile No, = N' de télécopleur | E=mall address - Agresse courrie| Date
B13-780-1134 yan,blakeney-galipeau@bac- 20231 2M

lac.gec.a

Anne-hMarie Aubry

15, Are thera sodtions] instrucbons (e,g, Secunly Suide, Security Classification Guide) atachead? & Mo feg
Des nstructions suppkmentalres (p, ex, Gude de sécunié, Guide de classification de |8 sfcunts) sont=s|les ontes? Hon Oul

16, Procuremant Officar / Agent o approvisionnement B A e

Mame (prinl) = Mom (an |etires maulses) Title — Titra Eg&u b r},f' y r::‘:“r"-"“"";.'" .

Procurement Team Leader

AnneMarlemm R

PLF Edter m:ﬂ 1300

Teleghane No, = N° de teléphans
hﬂ&-—&ﬁ‘.‘i—?&ﬂ

Facaimile No, = N* da 1&|&capisur

Ew=tial] address - Adrasse courrie|
anne-mare. aubryfbac-lac.gc.ca

.]anuary 31, 2024

PP (SN R PR e Y L

17, Cantracling Securily Authorily 1 Aularilé conlractanbe en malidne de sécuflé

Stephanie Tompking
Contract Security Officer
Stephanie.Tompkins@tpsgc-pwgsc.gce.ca

Digitally signed by

itle — Titre Tqﬁtmpklns ID‘Tlpkl
Stepha
Ctenhanieoute g;;gg 113
[&copieur E=mail address = Adrasse court]- — - | BEe 11:21:20 -05'00 |
:21:20-05

TBESSCT 350-103(2004/12) Secur

ty Classification ! Classifeation de sécurité
Unclassified
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ANNEXE “D” INSTRUMENTS DE PAIEMENT
ELECTRONIQUE
I * I Bibliothégue et Archives  Library and Archives PROTEGE B lorsque rempli
Canada Canada PROTECTED "B" when completed
T1204 Information Reporting by Contractor Information T1204 a transmettre par
for the payment of invoices I'entrepreneur pour le paiement des factures
1. The Contracior shall prowide the folowing irformation within 15 calendar 1 .L'enfreprenaur doit fourmir Finfeemation suivante dars les 15 jours suivan la
days from date of awand of the contract: and retum this form wit the signed date f aftribulion du manché ef reboumer o2 formulaire avec le contrat signé. 1l
conbract. Thisis a condition of payment. ='agit d'une condilion de paiement.
a. the legal name of the entity or individual, as apolicable, ie. the name a Tlappellation legale de Ferdta ou du particulier, selon le cas, ie. ke
associated with the Social Insurance Mumber (SIN) or Business nom Ss50cie 3U rumenn d assurance seciale (NAS) ou au numero
Mumrber {BM]), a= well as the address and fhe postal code; d'enireprise, ainsi que Fadresse =t le code postal;
MName § Nam_
Adresse (Addresse!
#ire you a former public servant or @ persan that was incorporated,
repeiving @ GOC pension or lump sum payment?  Etes-vous un ancien
fomcdonnaire ou une personne s'Etant constitués en socigté Are you an aboriginal supplier?
recevant ure persion du GC ow un montant Sorfaitaire? Etes-vous un foumisseur autochione?
[Des 10w [ werhen Clves i oui CInerten
b The: status of fie Contractor [o. Le statut juriciique de Memrepreneur
[] wciidual 12 articulier ] =arinershic § Société de personnes [ corparstion f Sociéts

c. Dars le cas d'un parficulier, le MAS de l'enfreprensur cu e numéno d'enfreprise ou le numeén de la taxe sur les produits &1 sarvices (TPS) cu de |3 txe de veris
hamanisée (TVH) ! For individuals, the Contractor's SIN and, # applicaible, the BN, or fe Goods and Senvices Tax (GSTHarmonized Sales Tax [HST)
mumber,

d. Dams ke cas d'une société de personnes et dune société, | rumers dentrearise, ou S oz demier n'est pas disporible, le numéro de TPS/TVH. En l'absence
d'un numérna dentreprise ou de TPS TVH, une sociste dewa foumir son numen dimpit de sodese du fevillet T2, tandis quune sociéle de persornes devia
fourrir le MAS de Fassocié qui a signé le marché ! For partnerships and corporations, the BN, or if this is not available, the GSTHST rumber. F thene is no BN

or GSTHET number, corparadons must provide their T2 Corporadon Tax number, while partrerships miust provide the SIN of the partner whio has signed fhe
comtract; and,

Contracior’s SIN: ! NAS delenTegrensur: GSTHST number: ! Numéro TPSTVH:
Business Mumbsrd Numérn d'enreprize: T2 Corp. Tax numbsr: ! Mumén: dimpdt de société T2
e. the following certification signed by the Contracior or an authorized e lamestation suivante, signée par lenTeprenswr ou som représantant

officer: ALboriseé :
1 certify that | hawve examined the infermation provided above, & Je ceriifie par la présante que ['ai examing tous les
inchucing the legal name, address, and Canada Cusioms and rerssignements foumis d-gdessus, y compns 'appellation lgale,
Revenue Agency identiier, {c)or (] as apglicable, and hatitis adresse etle numen identiicaizur o2lAgence des douanes efdu
comect and complete, and fully disclases he identificzdon of this Reveru du Carada, cjowd) selon le cas, quils sont corects &t
Contractor.”

complets ef quils divulguent clairement MNidentis du présent
ETTERIENELE. »

Sigratue e
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Demande d'inscription

au dépdot direct pour

les fournisseurs canadiens

Pour les paiements fait au Canada seulement

O

A REMPLIR ELECTRONIGUEMENT QU Ecrire

Demande initiale
MNew Reguest

Medification
Change

Library and Archives

Date de cléture

Heure
REFERENCE NO.:

8 juillet, 2024

14H00 HAE
57011-25-0004

PROTEGE B lorsque rempli
PROTECTED "B" when completed

Direct Deposit
Enroliment Request
for Canadian suppliers

For payments deposited in Canada only

Annulation
Cancellation

O

FILL FORM ELECTRONICALLY OR print clearly

Mom du particulier ou
de l'entreprise
Sumame or SO Name

Adressa
Addrass

Code postal
Postal Code

Courriel
E-Mail

S.V.P. joindre un specimen de chéque avec la
mention ‘NUL" pour votre compte bancaire. Si

vous n'avez pas de compte chéque, compléter

Prénom
Given Name

Ville
City

Province H

Telephone
Telephone

Please attach a blank cheque for your bank account
with ‘WOID® written on it. If you don't have a chequing
account fill this section with your banking information.

cette section avec vos informations bancaires.

Mom et adresse de l'institution financigre
Fimancial imstitution’s name and address

e g

iy 1V Wt de cheque

B ey i l'!_‘__‘-"'"

Sy 1 [ Bk

o g ") ik .
e grq IIE?-"' Diedlars

D]

Sigruiluiie
000 00000 000 Do0000™0
I ; Acaunt Mo -
W*® compie
N® succursale - Branch No w
Institution Mo - N* institution
. o 3 digits 3 chiffres
N*® institution - Institution Mo _
3 Branch Mo - M° succursale
For finarce use onb@ Pour finances seulsment 3 digits 5 chifires
N® compte - Account No
m Code S-
By / Par:

Afttestation

mentionne ci-dessus et ce, jusgu'a nouvel ordre.

Signature

En tant que bénéficiaire des paiements, j'autorise BAC &
déposer mes remboursements dans le compte bancaire

Certification

|, &s the person entitled to receive the payments,
authorize LAC to deposit my reimbursements into the
above-noted bank account until further notice.

Tel -Tel. Date
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Bibliothéque et Archives Library and Archives

8 juillet, 2024

14H00 HAE
57011-25-0004

Canada Canada
Date de cloture
Heure
REFERENCE NO.:
Bibliothégue et Archives  Library and Archives PROTEGE B lorsque rempli
Canada Canada PROTECTED "B" when completad

Renseignements supplémentaires

Me remplissez pas ce formulaire si vous avez déja demandé le dépdt direct et que les
renseignements n'ont pas changé.

Sivous changez de compte bancaire détenu au Canada dans lequel nous déposons un
paiement, assurez-vous de nous informer des renseignements relatifs a8 votre nouveau
compte bancaire. De plus, assurez-vous que le paiement est déposé dans le nouveau
compte bancaire avant de fermer l'ancign.

Votre demande de depdt direct restera en vigueur jusgu'a ce que vous modifiiez les
renseignements originaux ou que vous annuliez le service.

Pour interrompre le dépdt direct veuillez remplir ce formulaire en omettant les
informations bancaires et en cochant la case “Annulation’.

Vous recevrez un courriel contenant le numéro de facture et le montant lorsqu'un
paiement sera émis.

Envoyez votre formulaire diment rempli par télécopieur au 812-934-5264 ou par courriel
a bac.supportfinance-financesupport.lac@canada.ca ou par la poste a Bibliothégue et
Archives Canada, Finance, 550 boul de |a Cité, 8¥™¢ étage, Gatineau QC K1A ON4

More information

Please do not fill in this form if you already requested the reimbursement via Direct deposit or if
the banking information has not changed.

If you are changing your bank account held in Canada into which we deposit a payment, be
sure to tell us about your new bank account. In addition, make sure you do not close the old
bank account before we deposit the payment into the new bank account.

Your direct deposit request will stay in effect until you change the information or cancel the
service.

To cancel direct deposit service, send this form without the banking info and tick the
Cancellation Box

You will receive an e-mail with the invoice number and the amount to notify you when a
payment is issued.

Send your completed form by email at bac.supportfinance-financesupport.lac@canada.ca
or by fax at 819-934-5264 or by mail at Library and Archives Canada, Finance, 550 boul de la

Cité, 8" Floor, Gatineau QC K1A ON4.
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